
Инструкция по подаче заявлений на услугу
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции»

Кто может обратиться за услугой?

Услуга предоставляется юридическим лицам и физическим лицам,
зарегистрированным в качестве индивидуальных предпринимателей, а
также их представителям.

В случае предоставления услуг в электронном виде с использованием
Портала приём запросов и иных документов, необходимых для оказания
услуг, от уполномоченных заявителем представителей, являющихся
физическими лицами, не предусмотрен.

Официальный сайт мэра Москвы
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В какие сроки будет оказана услуга?

Срок оказания услуги – 33 рабочих дня без учёта приостановления
оказания услуги

Как получить услугу?

Подать заявление можно из личного кабинета. При его отсутствии
регистрация личного кабинета осуществляется на официальном сайте
Мэра Москвы mos.ru. Доступ к услуге для юридических лиц,
индивидуальных предпринимателей, а также их представителей,
возможен только с электронной подписью (ЭП).



2

После регистрации необходимо выбрать раздел «Бизнес», далее нажать
на подраздел «Рекламные конструкции и вывески»

Как найти услугу на Портале?

Далее в подразделе выбрать «Оформление разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции»
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После перехода на страницу описания услуги ознакомиться с условиями
оказания услуги и нажать кнопку «Получить услугу»
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Шаг 1. Сведения о заявителе
1. Необходимо выбрать, кто подаёт заявление:
Вариант 1: Заявитель – рекламораспространитель (выбрать пункт
«Заявитель») . Сведения о заявителе в этом случае заполняются
автоматически из Личного кабинета.

Как заполнить заявление?
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или Вариант 2: Агент рекламораспространителя (выбрать пункт
«Представитель заявителя»), прикрепив доверенность. Сведения об
агенте в этом случае заполняются автоматически из Личного кабинета…
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…а сведения о Заявителе-рекламораспространителе заполняются
вручную
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Шаг 2. Сведения о рекламной конструкции
Заполняются данные о рекламной конструкции. Реализована
возможность указать несколько кадастровых номеров помещений в
зданиях/строениях/сооружениях
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В случае если владелец рекламной конструкции является собственником
недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная
конструкция, в запросе указывается срок или предполагаемая дата
окончания действия разрешения, на который запрашивается
разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,
исходя из предельных сроков, которые установлены Правительством
Москвы и на которые могут заключаться договоры на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции
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Далее необходимо заполнить сведения об адресе размещения
рекламной конструкции из справочника улиц города Москвы

При установке рекламной конструкции на территории ТиНАО и/или
отсутствии улицы в справочнике, необходимо отметить признак «Улицы
нет в списке», выбрать Округ и Район из справочника, вручную ввести
наименование улицы и номер дома (корпуса, строения)

Услуга не предоставляется на территории внутригородских
муниципальных образований города Москвы - городских округов
Щербинка и Троицк
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Заполнить описание рекламной конструкции
В случае если рекламная конструкция состоит более чем из одного
элемента, нажать кнопку «Добавить элемент/сторону» и аналогично
заполнить сведения по всем элементам
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Дополнительные сведения
В случае если в информационном поле рекламной конструкции
используется товарный знак или знак обслуживания или словесные
символы города Москвы внести данные в соответствующие поля формы
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Шаг 3. Прикрепляемые документы
При подаче запроса в электронной форме с использованием Портала
заявитель прикладывает к запросу электронные образы документов
(скан-копии в форматах: pdf, jpg, png или zip-архив с несколькими скан-
копиями, максимальный размер одного файла не может превышать 10
Мб).
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При обращении заявителя за предоставлением гос. услуги в

отношении рекламной конструкции, устанавливаемой по

результатам торгов, проводимых Правительством Москвы в лице

Департамента, в соответствии со схемой размещения рекламных

конструкций в городе Москве, проектная документация и

экспертизы предоставляются одновременно с подачей запроса.

В то же время по таким запросам заявителем не предоставляются:

- дизайн-проект рекламной конструкции;

- фотография места установки рекламной конструкции;

- схема предполагаемого места установки и эксплуатации

рекламной конструкции с отражением границ коридора

безопасности;

- документы, подтверждающие право заявителя на занимаемый

земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к

которому присоединяется рекламная конструкция.
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Шаг 4. Условия предоставления услуги
В случае если заявитель в соответствии с частью 13 статьи 19
Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» желает
воспользоваться правом самостоятельного получения заключений
уполномоченных организаций, он информирует Департамент о таком
желании, проставляя соответствующую отметку в запросе

Заявитель при обращении в уполномоченные организации за
получением заключений о возможности установки рекламной
конструкции обязан указать: единый номер обращения, наименование
заявителя, сведения о рекламной конструкции в соответствии с
информацией, заполняемой заявителем в запросе или интерактивной
форме запроса на Портале (тип конструкции, адрес установки,
параметры конструкции). При обращении от имени заявителя
уполномоченного представителя, такой представитель обязан
предоставить документ, подтверждающий его полномочия и документ
удостоверяющий личность.
Уполномоченная организация при поступлении обращения о
самостоятельном получении заключений о возможности установки
рекламной конструкции от заявителя с указанием единого номера
обращения, наименования заявителя, сведений о рекламной
конструкции, рассматривает его в срок, не превышающий 10 рабочих
дней. В процессе рассмотрения уполномоченная организация использует
документы, полученные путем межведомственного взаимодействия, и
выдает положительное заключение или отрицательное заключение
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Выбрать способ получения результата оказания услуги
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Шаг 5. Подписание заявления
На шаге подписания заявления отображаются подписываемые файлы:
сформированные в процессе заполнения электронной формы печатное
представление запроса (заявления) и файл XML, содержащий данные ЭФ
и электронные образы документов, приложенные к заявлению.

Необходимо установить признак «Подтверждаю, что я просмотрел все
подписываемые документы» перед переходом к подписи документов.
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При нажатии на кнопку «Подписать все» заявитель выбирает сертификат
ЭП и подписывает запрос и прикрепленные документы.
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После того, как запрос будет отправлен на Портал, будет выдано
сообщение о готовности его передачи в Департамент СМИ и рекламы и
номер запроса на Портале
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